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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนทีรั่บผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก อ าเภอเมือง จงัหวดับรุีรมัย ์
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก อ าเภอเมือง จงัหวดับรุีรมัย ์

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน  
(กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์ วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ     30     วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  นายวิชยั  อดุทาพงษ ์ 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก  อ าเภอเมือง  จงัหวดับรุีรมัย ์ ส  าเนาคูมื่อประชาชน 02/09/2015 14:43  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ องคก์ารบริหารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก อ าเภอเมือง จงัหวดับรุีรมัย์ 

โทรศพัท์ 044 - 634780 โทรสาร 044 - 634780 website :  www.loompook.go.th  
ณ งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
 ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
 
 

 

http://www.loompook.go.th/
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ ์วิธีกำร 
                    ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามท่ี
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลลมุปุ๊ กก าหนดไวใ้นขอ้บญัญตัิต  าบล ฯ ใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคมุ)โดยตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบ โดยย่ืนค าขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสาร
ประกอบการขออนญุาตตามข้อ้บญัญตติ าบลขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลลมุปุ๊ ก ณ งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กอง
คลงั 
 
   2. เงือ่นไขในกำรยื่นค ำขอ 
     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 
      (2) ส าเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
     (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ  ์
 
      สถำนทีต่ั้ง ลักษณะอำคำร และกำรสุขำภบิำล 
          - สถานประกอบกิจการตอ้งตัง้อยูห่่างจากชมุชน วดั ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบนัการศกึษา โรงพยาบาล หรือสถานท่ีอ่ืน ๆ ตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ท่ีเก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้ในกรณี
ท่ีสถานประกอบกิจการท่ีไมเ่ขา้ขา่ยเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนัน้ จะตอ้งตัง้อยูห่า่งจากชมุชน วดั ศาสนสถาน 
โบราณสถาน โรงเรียน สถาบนัการศกึษา โรงพยาบาล โรงพยาบาลชมุชน สถานีอนามยั หรือหนว่ยงานราชการ ตามท่ี
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกระแสบน ประกาศก าหนด เพ่ือปอ้งกนัอนัตรายตอ่สขุภาพอนามยัหรือการก่อเหตรุ  าคาญของ
ประชาชน 
          - สถำนประกอบกิจกำรที่มีอำคำรต้องปฏิบัตติำมหลักเกณฑ ์ดังต่อไปนี ้
             1. ตอ้งเป็นอาคารท่ีมีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมท่ีจะประกอบกิจการท่ีขออนญุาตได ้ตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการควบคมุอาคารและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง บนัไดหนีไฟหรือทางออกฉกุเฉินมีลกัษณะเป็นไปตามกฎหมายวา่
ดว้ยการควบคมุอาคาร และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้ตอ้งไมมี่สิ่งกีดขวาง มีแสงสว่างเพียงพอ และมีปา้ยหรือ
เครื่องหมาย แสดงชดัเจน โดยทางออกฉกุเฉินตอ้งมีไฟสอ่งสวา่งฉกุเฉินเม่ือระบบไฟฟ้าปกตขิดัขอ้ง 
              2. ตอ้งจดัใหมี้ระบบการจดัแสงสวา่งและการระบายอากาศใหเ้ป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ย การควบคมุ
อาคารและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
             3. ตอ้งมีหอ้งน้ําและหอ้งสว้มตามแบบและจ านวนท่ีก าหนดในกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุ อาคารและ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง และมีการดแูลรกัษาความสะอาดใหอ้ยูใ่นสภาพท่ีถกูสขุลกัษณะ เป็นประจ าทกุวนั 
            - สถานประกอบกิจการท่ีคนงานอาจเปรอะเป้ือนจากสารเคมี วตัถอุนัตรายหรือสิ่งอ่ืนใด อนัอาจเป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพตอ้งจดัใหมี้ท่ีอาบน้ําฉกุเฉิน ท่ีลา้งตาฉกุเฉิน ตามความจ าเป็น และเหมาะสมกบัคณุสมบตัขิองวตัถุ
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อนัตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามท่ีก าหนดไวใ้น กฎหมายวา่ดว้ยวตัถอุนัตรายและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
        - สถำนประกอบกิจกำรต้องมีกำรเก็บ รวบรวม หรือก ำจดมูลฝอยทีถู่กสุขลักษณะ ดังนี ้
             1. มีภาชนะบรรจหุรือภาชนะรองรบัท่ีเหมาะสมและเพียงพอกบัปรมิาณและประเภทมลูฝอย รวมทัง้มี
การท าความสะอาดภาชนะบรรจหุรือภาชนะรองรบัและบรเิวณท่ีเก็บภาชนะนัน้อยูเ่สมอ 
                      2. ในกรณีท่ีมีการก าจดัเอง ตอ้งไดร้บัความเห็นชอบจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินและตอ้ง ด าเนินการให้
ถกูตอ้งตามขอ้บญัญตัวิ่าดว้ยการก าจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย 
                      3. กรณีท่ีมีมลูฝอยท่ีปนเป้ือนสารพิษหรือวตัถอุนัตรายหรือสิ่งอ่ืนใดท่ีอาจเป็นอนัตราย ตอ่สขุภาพหรือมี
ผลกระทบตอ่สิ่งแวดลอ้ม จะตอ้งด าเนินการตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 
           - สถานประกอบกิจการตอ้งมีการปอ้งกนัและก าจดัแมลงและสตัวท่ี์เป็นพาหะ ของโรคติดตอ่ใหถ้กูตอ้ง
ตามหลกัวิชาการสขุาภิบาลสิ่งแวดลอ้ม 
                     - สถานประกอบกิจการท่ีมีโรงอาหารหรือหอ้งครวัท่ีจดัไวส้  าหรบัการประกอบอาหาร การปรุงอาหาร การ
สะสมอาหารส าหรบัคนงาน ตอ้งมีการด าเนินการใหถ้กูตอ้งตามขอ้บญัญัตวิา่ดว้ย สถานจ าหนา่ยอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร 
      - สถานประกอบกิจการตอ้งจดัวางสิ่งของใหเ้ป็นระเบียบเรียบรอ้ย ปลอดภยัเป็นสดัสว่น และตอ้งรกัษา
ความสะอาดอยูเ่สมอ 
 
          กำรอำชีวอนำมัยและควำมปลอดภัย 
                   - สถานประกอบกิจการตอ้งมีมาตรการความปลอดภยัในการท างานและปฏิบตั ิใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการคุม้ครองแรงงานและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
                  - สถำนประกอบกิจกำรต้องจัดให้มีกำรป้องกันเพือ่ควำมปลอดภัย ดังนี ้
             1. มีระบบสญัญาณเตือนเพลิงไหมแ้ละเครื่องดบัเพลิง ตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ อาคารและ
กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้จะตอ้งมีการบนัทึกการบ ารุงรกัษาเครื่องดบัเพลิงอยา่งนอ้ย หกเดือนตอ่ครัง้ และมีการ
ฝึกอบรมการดบัเพลิงเบือ้งตน้จากหนว่ยงานท่ีทางราชการก าหนดหรือยอมรบั ใหแ้ก่คนงานไมน่อ้ยกวา่รอ้ยละส่ีสิบของ
จ านวนคนงานในสถานประกอบกิจการนัน้ 
               2. กรณีท่ีมีวตัถอุนัตราย ตอ้งมีสถานท่ีท่ีปลอดภยัส าหรบัเก็บรกัษาวตัถอุนัตรายหรือสิ่งของ ท่ีอาจ
ก่อใหเ้กิดอนัตรายหรืออคัคีภยัไดง้่ายไวโดยเฉพาะ ตามกฎหมายวา่ดว้ยวตัถอุนัตรายและกฎหมาย อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
           กำรควบคุมของเสีย มลพษิหรือส่ิงใด ๆ ทีเ่กิดจำกกำรประกอบกิจกำรของสถำนประกอบกิจกำร 
            - สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจก่อใหเ้กิดมลพิษทางเสียงหรือความ สั่นสะเทือน 
มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ํา ของเสียอนัตราย หรือมีการใชส้ารเคมีหรือวตัถอุนัตราย จะตอ้งด าเนินการควบคมุและ
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ปอ้งกนัมิใหเ้กิดผลกระทบจนเป็นเหตรุ  าคาญหรือเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ ของคนงานและผูอ้ยูอ่าศยับรเิวณใกลเ้คียง 
 
  (4) หลักเกณฑ ์วิธีกำร และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบทีอ่งคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล
ลุมปุ๊กก ำหนดไว้ใน้อบัญญัตติ ำบล ฯ 
          4.1 ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการตามประเภทท่ีมีขอ้บญัญตัิก าหนดใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งมีการควบคมุ
ตามขอ้ 5 (ขอ้บญัญัตติ  าบลองคก์ารบรหิารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก) ในลกัษณะท่ีเป็นการคา้ จะตอ้งย่ืนค าขอรบัใบอนญุาต
ตามแบบฟอรม์ พรอ้มเอกสารและหลกัฐานตามท่ีองคก์ารบริหารสว่นต าบลลมุปุ๊ กก าหนด 
         4.2 เม่ือไดร้บัค าขอรบัใบอนญุาตหรือค าขอตอ่อายใุบอนญุาต ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน ตรวจความถกูตอ้ง
และความสมบรูณข์องค าขอ ถา้ปรากฏวา่ค าขอดงักล่าวไมถ่กูตอ้งหรือไมส่มบรูณ ์ตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ หรือเง่ือนไขท่ี
ก าหนดไวใ้นขอ้บญัญัตนีิ ้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินรวบรวมความไมถ่กูตอ้ง หรือความไมส่มบรูณน์ัน้ทัง้หมด และแจง้ใหผู้้
ขออนญุาตแกไ้ขใหถ้กูตอ้งและสมบรูณใ์นคราวเดียวกนั และในกรณีจ าเป็นท่ีจะตอ้งสง่คืนค าขอแก่ผูข้ออนญุาต ก็ให้
สง่คืนค าขอพรอ้มทัง้แจง้ความไมถ่กูตอ้ง หรือความไมส่มบรูณใ์หท้ราบภายในสิบหา้วนันบัแตว่นัไดร้บัค าขอ 
           เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบอนญุาตตามแบบท่ีก าหนดไวท้า้ยขอ้บญัญัตนีิ ้หรือมีหนงัสือแจง้ ค  าสั่งไม่
อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้ออนญุาตทราบภายในสามสิบวนันบัแตว่นัไดร้บัค าขอซึ่งมี รายละเอียดถกูตอ้งหรือ
ครบถว้น 
           ในกรณีท่ีมีเหตจุ  าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสั่ง ไมอ่นญุาตได้
ภายในก าหนดเวลาตามวรรคสอง ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไมเ่กินสองครัง้ ครัง้ละไมเ่กิน สิบหา้วนั แตต่อ้งมีหนงัสือแจง้
การขยายเวลาและเหตจุ  าเป็นแตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบก่อนสิน้ ก าหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามท่ีไดข้ยายเวลา
ไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 
          และเง่ือนไขในการย่ืนค าขออ่ืน ๆ ตามท่ีก าหนดไวใ้นขอ้บญัญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก เรื่อง 
กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ ประจ าปี พ.ศ.2552 
 
                      หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้น
ตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนค า
ขอรบัใบอนญุาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพ (แตล่ะประเภท
กิจการ) พรอ้มหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลลมุปุ๊ ก 
อ าเภอเมือง 
จงัหวดับรุีรมัย ์

( เปิดใหบ้ริการวนั
จนัทร ์- วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุท่ี
ทางราชการ
ก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08.30 - 
16.30 น. (มีพกั
เท่ียง) ณ งาน
พฒันาและจดัเก็บ
รายได ้กองคลงั) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
    กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นค า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเตมิเพ่ือ
ด าเนินการ หากไมส่ามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ ให้
จดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นค าขอลง
นามไวใ้นบนัทึกนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลลมุปุ๊ ก 
อ าเภอเมือง 
จงัหวดับรุีรมัย ์

(1.เปิดใหบ้รกิาร
วนัจนัทร ์- วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุท่ี
ทางราชการ
ก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08.30 - 
16.30 น. (มีพกั
เท่ียง) ณ งาน
พฒันาและจดัเก็บ
รายได ้กองคลงั 
2. หากผูข้อ
ใบอนญุาตไม่
แกไ้ขค าขอหรือไม่
สง่เอกสารเพิ่มเตมิ
ใหค้รบถว้น ตามท่ี
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

บกพรอ่งให้
เจา้หนา้ท่ีสง่คืนค า
ขอและเอกสาร 
พรอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตแุหง่
การคืนดว้ย และ
แจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออก
ใบอนญุาต 
     กรณีไมถ่กูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ข
ดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลลมุปุ๊ ก 
อ าเภอเมือง 
จงัหวดับรุีรมัย ์

(1. เปิดใหบ้ริการ
วนัจนัทร ์- วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุท่ี
ทางราชการ
ก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08.30 - 
16.30 น. (มีพกั
เท่ียง) ณ งาน
พฒันาและจดัเก็บ
รายได ้กองคลงั 
2. กฎหมาย
ก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สาธารณสขุ พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครอง(ฉบบัท่ี2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค  าสั่งออก
ใบอนญุาต/ค าสั่งไม่
อนญุาต 
    1. กรณีอนุญำต 
        มีหนงัสือแจง้การ
อนญุาตแก่ผูข้ออนญุาต
ทราบเพ่ือมารบัใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด หากพน้ก าหนดถือ
วา่ไมป่ระสงคจ์ะรบั
ใบอนญุาต เวน้แตจ่ะมีเหตุ
หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญำต 
        แจง้ค าสั่งไมอ่อก
ใบอนญุาตประกอบกิจการ
ท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
(ในแตล่ะประเภทกิจการ) 
แก่ผูข้ออนญุาตทราบ 
พรอ้มแจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์
 
 

8 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลลมุปุ๊ ก 
อ าเภอเมือง 
จงัหวดับรุีรมัย ์

(1. เปิดใหบ้ริการ
วนัจนัทร-์วนัศกุร ์) 
ตัง้แตเ่วลา 08.30 
- 16.30 น. ฯลฯ 
2. ในกรณีท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถ่ิน 
ไมอ่าจออก
ใบอนญุาตหรือยงั
ไมอ่าจมีค าสั่งไม่
อนญุาตไดภ้ายใน 
30 วนั นบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น ให้
ขยายเวลาออกไป
ไดอี้กไมเ่กิน 2 
ครัง้ๆ ละไมเ่กิน 
15 วนั และแจง้ให้
ผูย่ื้นค าขอทราบ
ภายใน 7 วนันบั
แตว่นัท่ีพิจารณา
แลว้เสรจ็ ทัง้นีห้าก
เจา้พนกังาน
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ทอ้งถ่ินพิจารณา
ยงัไมแ่ลว้เสรจ็ ให้
แจง้เป็นหนงัสือให้
ผูย่ื้นค าขอทราบ
ถึงเหตแุหง่ความ
ลา่ชา้ทกุ 7 วนั
จนกวา่จะ
พิจารณาแลว้เสรจ็ 
พรอ้มส าเนาแจง้ 
ก.พ.ร. ) 

5) 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมา
ช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพท่ีมี
ขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  
 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลลมุปุ๊ ก 
อ าเภอเมือง 
จงัหวดับรุีรมัย ์

(1. เปิดใหบ้ริการ
วนัจนัทร ์- วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุท่ี
ทางราชการ
ก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08.30 - 
16.30 น. (มีพกั
เท่ียง) ณ งาน
พฒันาและจดัเก็บ
รายได ้กองคลงั 
2. กรณีไมช่  าระ
ตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด จะตอ้ง
เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้
อีกรอ้ยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 

4) 

ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีท่ีมีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 

5) 

หลกัฐำนท่ีแสดง
กำรเป็นผูมี้
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำเอกสำร
สิทธ์ิ หรือสญัญำ
เชำ่ หรือสิทธิอ่ืน
ใด ตำมกฎหมำย
ในกำรใช้
ประโยชนส์ถำนท่ี
ท่ีใชป้ระกอบ
กิจกำรในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 

2) 

หลกัฐำนกำร
อนญุำตตำม
กฎหมำยวำ่ดว้ย
กำรควบคมุ
อำคำรท่ีแสดงวำ่
อำคำรดงักล่ำว
สำมำรถใช้
ประกอบกิจกำร
ตำมท่ีขออนญุำต
ได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 

3) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำตตำม
กฎหมำยอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้งในแต่
ละประเภท
กิจกำร เชน่ 
ใบอนญุำตตำม 
พ.ร.บ. โรงงำน 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุ
อำคำร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. กำร
เดนิเรือในนำ่นน ำ้
ไทย พ.ศ. 2546 
เป็นตน้ 

4) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนเฉพำะ
กิจกำรท่ี
กฎหมำย
ก ำหนดใหมี้กำร
ประเมินผล
กระทบ เชน่ 
รำยงำนกำร
วิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดลอ้ม 
(EIA) รำยงำน
กำรประเมินผล
กระทบตอ่
สขุภำพ (HIA) 

 
 
 
 
 
 
 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 

ผลกำรตรวจวดั
คณุภำพดำ้น
สิ่งแวดลอ้ม (ใน
แตล่ะประเภท
กิจกำรท่ีก ำหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 

6) 

ใบรบัรองแพทย์
และหลกัฐำน
แสดงวำ่ผำ่นกำร
อบรมเรื่อง
สขุำภิบำลอำหำร 
(กรณีย่ืนขอ
อนญุำตกิจกำรท่ี
เก่ียวขอ้งกบั
อำหำร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีองคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล
ลมุปุ๊ กประกำศ
ก ำหนด) 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

หมำยเหตุ (สามารถตรวจสอบอตัราคา่ธรรมเนยีมของกิจการแตล่ะประเภทไดท้ี ่www.loompook.go.th  หรือ  
ขอ้บญัญตัอิงคก์ารบริหารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก  เรื่อง  กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ  ประจ าปี  พ.ศ.2552)   

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก อ าเภอเมือง จงัหวดับรุีรมัย ์   

โทรศพัท ์044 - 634780 โทรสาร 044 - 634780 website :  www.loompook.go.th / 

 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

((เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามทีอ่งคก์ารบริหารสว่นต าบลลมุปุ๊ กก าหนด)) 

http://www.loompook.go.th/
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19. หมำยเหตุ 
กำรแจ้งผลกำรพจิำรณำ 
19.1ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสั่งไมอ่นญุาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆ ละไมเ่กิน 15 วนั และใหแ้จง้ตอ่ผูย่ื้นค าขอทราบ
ภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 
19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไมแ่ลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือให ้ผูย่ื้นค า
ขอทราบถึงเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ 
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วันทีพ่มิพ ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้หนว่ยงาน 

(Reviewer) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลลมุปุ๊ ก อ าเภอ

เมือง จงัหวดับรุีรมัย ์สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


