
 
 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติราชการ 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

  
 

 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย                               
องคการบริการสวนตำบลลุมปุก  อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย 
 



 
 

 

คำนำ 
           

ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ ้น เนื ่องจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาจิ ประกบกับการเปลี ่ยนแปลง

โครงสรางสังคมไทย จากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยง

ภัยเพิ่มขึ้น สงผลใหความเสียหายจากสาธรณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย      

ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย การรั ่วไหลของสารเคมีอันตราย         

รวมท้ังสาธารณภัย หรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

          งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือ 

และบรรเทาสาธารณภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรู ความเขาใจในขั้นตอนการ

ปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

          ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือปฏิบัติงานเลมนี้ จึงไดรวบรวม เนื้อหา สาระ หนาท่ีลักษณงานและข้ันตอน

การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเปนรูปเลมไวเพื ่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน 

ตลอดจนเปนการสรางความเขาใข และความรวมมือตางๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย ในการปฏิบัติงานตาม

ภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทนาท่ีลักษณงาน และข้ันตอนการ

ปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตองรวดเร็ว เพ่ือ

บรรเทาความเดือดรอน แกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  

 

 

 

 

                                                                                    

                                                                                    งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                                                                                   คณะกรรมการผูจัดทำคูมือปฏิบัติงาน    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เลี่ยง

ภัยมากขึ้น สงผลใหความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซน อุทกภัย วาตภัย    

ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เซน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนหองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชดิประชาชน และมีบทบาทภารกิจ

ใน การเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปให

ความ ชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเปน ผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจ

สำคัญขององคกร ปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด

ความสามารถในการ เผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภยั ขององคการบริหาร

สวนตำบลลุมปก มีข้ันตอน,หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อใหมั ่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี ่ยวกับการจัด     

การงาน ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทนเวลา  

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ัง 

ทางดานโครงสราง และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที ่อาจ

กอใหเกิด สาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 

ลวงหนากอนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับ

ผลกระทบ จากสาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 

 

                                                                               



 
 

 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและ 

การบริหารจัดการดานตาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง 

การเตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือ

ไดรับ ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ัง

ให ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืน

ของ รัฐ แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหาร 

สวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ 

กรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง  รัฐมนตรีวาการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวง 

มหาดไทย 

ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจงัหวัด 

ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล  นายกเทศมนตรี  ผูชวย

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น เจาพนักงานหมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งให

ปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนท่ีตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา

สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทา   สา

ธารณภัย 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกร

ปฏิบัติใน การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวย

เผชิญเหตุเม่ือเกิด สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 

       ๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

ทำหนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถิ่น และ,ใหมีที่ทำการ โดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการ 



 
 

 

บริหารสวนตำบลลุมปุก เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุกเปน

ผูอำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองคการบริหารสวนตำบลลุมปุ ก เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน 

ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผดิ

ขอบ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลลุมปุกและเปนหนวยเผชิญเหตุ

เม่ือ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน      

ตำบลลุมปุก 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี ่ยวกับการดาเนินการ

ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ ่งมีพื ้นที ่ติดตอ หรือ

ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ รวมท้ัง 

ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 

๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหาร

สวนตำบล ลุมปุก 

๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน        

ตำบลลุมปุก 

ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ี 

เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา  

สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 

ติดตามประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับ

การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน 

สถานการณที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความ                                                                                                                      

เสียหายนอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความ

ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาที่ สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทำ

บัญชีผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผู ประสบสาธารณภัย 

เพ่ือใหการ สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชวีิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง

ดำเนินการ ฟนฟูบูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(๔) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาที่ เปนเจาหนาที่เกี ่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร

ความรู เกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย 

และความ ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ  

 



 
 

 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลลุมปุกเปนหลัก  

๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนท่ีโดยเร็ว และรายงาน

ให ผูอำนวยการอำเภอเมืองบุรีรัมยทราบทันที 

 

๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก  อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย 31000  

๖. แนวทางปฏิบัติ 

 เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ

สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการ บริหารสวน

ลุมปุก และหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที ่ รวมทั ้งการวางแนว 

ทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอเปน

ประจำเพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การปองกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความสอแหลมในเซตพื้นที่ โดย
พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห
ขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 

- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนบัสนนุการบริหารจัดการ สาธารณ
ภัย 
-พัฒนาระบบเช ื ่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหว าง 
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถไขงานได รวมกัน 
-กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี หนาที่
ปฏิบัติการ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ 
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 

- สนับสนนุใหสื่อประชาสัมพนัธใหมีบทบาทในการ รณรงค
ประชาสัมพนัธเพื่อปลูกฝงจติสำนึกดานความ ปลอดภัยอยาง
ตอเนื่อง 
-  เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพนัธ ให 
ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม 
และเปนทีน่าสนใจ 

- สงเสริมและสนับสนนุใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน 
และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ รณรงคในเร่ืองความ
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสรางและ 
เคร่ืองหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 

- สรางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปนสถานที่หลบภัย สำหรับ
พื้นที่ที่การหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 

- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกำลงับำรุง หรือ เสน 

- ทางไปสถานที่หลบภัยใหใชการได 



 
 

 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สำรอง
ของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตอสื ่อสารหลักและสื ่อสารสาร 
สำรอง 

- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก ประชาชน 
และเจาหนาที่ 

- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัย
ใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัย
สำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพื้นที่ 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห 
ผูประสบภัย 

- จัดทำบญัชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร -จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและ บรรเทาสา

ธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และ ขั้นตอน

ตางๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรม 

บุคลากร ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรือ เจาหนาที่

จากหนวยงานและองคกรที่เก่ียวของ  

- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ บรรเทา

สาธารณภัย โดยการฝกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดานเครื ่องจ ักรกล ยานพาหนะ ว ัสดุ 

อุปกรณ เคร่ืองมือเคร่ืองใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ

ที่จำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 

- จัดทำบัญชีเครื ่องจักรกล ยานพาหนะเครื ่องมือ วัสดุ 

อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน สาธารณ

ภัยใหทันสมัย 

- จัดหาเคร่ืองมือและอุปกรณที่จะเปนพืน้ฐานสำหรับชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

- จัดหาน้ำมนัเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ -จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและ บรรเทา

สาธารณภัย เขน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน 

ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหแกหนวยงานนัน้  

-กำหนดผูประสานงานทีส่ามารถติดตอไดตลอดเวลา ของ

หนวยงาน 

 

 
 
 
 



 
 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค 
๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 
๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ขุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลลุมปุก หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอ
เมืองบุรีรัมย และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
            
๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง เตือน

ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน / ขุมชนและผูอำนวยการทองถิ่น / ผูที่
ผูอำนวยการทองถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/
โทรศัพท -วิทยุสื่อสารความถี่ ๑55.375 MHz -โทรศัพท
สายดวน ๐๔4-634780  เบอรมือถือ ๐89-9459129 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ 
ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร 
ตางๆเขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและ บรรเทาสาธารณ
ภัยขุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ -กรณีผ ู บาดเจ ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื ้นที ่  / 

ขางเคียง 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๕5.3๗๕ MHz -โทรศัพทสายดวน 
๑๖๖๙ หรือ ๐๘9-9459129 
-กรณีเกินศักยภาพของหมู บาน/ขุมชนในการระงับภัย     
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา ธารณภัย 
หมูบาน / ขุมชน รายงานตอผูอำนวยการ ทองถิ่น เพื่อขอ
ความชวยเหลือ 

 
     ๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งตั้งศูนยอานวยการ เฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจงขาวเตือนภัย -แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เก่ียวของทราบ 

-แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
-ออกประชาสัมพนัธเสียงตามสาย 

 
 

 

  



 
 

 

๔. การระงับเหตุ -ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพื้นที่ และตั้งศูนยบัญชาการ  
เหตุการณในที ่ เก ิดเหตุ เพ ื ่อเปนจุดส ั ่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะใน
การระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย -ปฏิบัติการดนหา และชวยเหลอืผูประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
-จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
-ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จ ัดเตร ียมเจ าหน าที ่ เพ ื ่อรายงานสถานการณให กอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัดทราบ 
จนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 

  
๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ ปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ 
ตาง ๆ ในพื้นที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือ
ข้ึนไป  
-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๕5.3๗๕ MHz  
-โทรศัพทสายดวน ๐๘9-9459129 

๘. การอพยพ เม ื ่อสถานการณ เลวร ายและจำเป นต องอพยพ ให  
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะ

รับสถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอเพ่ือ

สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 
เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ                 และ

สามารถดำเนินการอพยพเคลื ่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื ่นเสียขวัญของ
ประชาชนไปสู สถานที่ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูใน
เซตปลอดภัยและ สามารถใหการบริการประชาชนได หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสีย่งจากสาธารณภัย ประชุมผูที่เก่ียว'ซอง 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที ่

-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว
เลี้ยง 
-เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 

 

 



 
 

 

-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพทั้ง 
เสนทางหลักและเสนทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จำเปนตอ
การอพยพ 
-จ ัดลำด ับความสำคัญซองการอพยพ โดยจ ัดแบง 
ประเภท ซองบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน  
-กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับ การ
อพยพ 
-จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอการ
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน หรือ
หนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสำ่เสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ ตัวเอง
เมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัย และ          แผน
อพยพ ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใช ตอไป 

ฝ กซ อมแผนทั ้งแบบปฏิบ ัต ิการบนโต ะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสือ่สาร -ติดตอกับผูมี'วิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพื่อ
เชารวมในการแจงเตือนภัย 
-ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประซาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่ เสี่ยงภัย วามี
ความเสี ่ยงตอภัยประเภทใด ในหมีบาน/ชุมชน เซน 
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 
๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 

 - จัดเตรียมพื้นที่ใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ สัตว    
เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหารนำ้ดื่ม   
และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณปูโภคพื้นฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบงพื้นที่ใหเปนสัดสวนเปน
กลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผู อพยพ เพ ื ่อเป นการ 
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณีพื้นที่ไม
เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย 
 จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบานเรือน  
ของผูอพยพ 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยหมูบาน / ชุมชน เมื่อไดรับขอมูล แจงเตือนจากอำเภอ / 

หมบาน / ขอมลเคร่ือง จัดปริมาณนาฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

เรียกประชุมกองอำนวยการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย

องคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน ภัย

ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยสุื่อสาร โทรศัพทมือถือ หรือ

ระบบเตือนภัยที่มีอยูใน ทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื ่อมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จำเปนในพนที่ทีป่ระสบภัย -บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนดิชองสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ  
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่สำรองไวสาหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ สตัวเลี้ยง  ประสานกับผูดูแลสถานที่เมื ่อสถานการณเลวรายและ      
จำเปนตองอพยพ 

 
                 -เมื่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
 
 

 

หลักปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ ายเฝ าระว ังและแจงเต ือนภัยและฝายสื ่อสารชอง 
คณะกรรมการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน / 
ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให สัญญาณเตือน
ภัยและประกาศอพยพ เขน เสียงตาม สาย วิทยุ หอ
กระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ ส ัญญาณเสียง /
สัญลักษณตาง ๆ ที ่กำหนดใหเปน สัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมชน / หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยงัจดุนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับผู
อพยพหรือตามบานที่มผีูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการบองกัน และ
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นที่ประสบภัย 

๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภัย สำรวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง บานเรือน
ของผูเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได รับทราบ ประชุมผูเก่ียวของ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ อพยพ
กลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ทีผู่อพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในทีป่ระชุมและดาเนนิการอพยพประชาชนกลบั 

 



 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๔  ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(รวม  ๖  ข้ันตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ช่ัวโมง) 

 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักงานปลัด อบต.  

(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานผลการ

ปฏิบัต ิ

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ช่ัวโมง  ๓๐  นาที) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับคำส่ังผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดำเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

(๙ นาที) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

             
             (รวม  ๓  ข้ันตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากผูบังคับบัญชา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำส่ังผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๔  ข้ันตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากศูนยส่ังการ) 
 

 

 

 

 

 

 

รับคำส่ังจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 

๑๖  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๑๒  ข้ันตอน  ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 
 
 

 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕  นาที 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

สำรวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายการช่วยเหลือ  อำเภอเมืองบุรีรัมย์ 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ,    ๕  ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 
 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จส้ินภารกิจเจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

สำรวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คร้ังที่............../................. 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

 
ที่  บร  76101/             วันที่.........เดือน......................... พ.ศ............. 

จาก   นายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

ถึง     นายอำเภอเมืองบุรีรัมย 

๑.  ชนิดของภัย..................................สาเหตุของภัย.................................................. 
๒.  วันที่เกิดภัย.......................................เวลา................น. วันที่สิ้นสุดภัย.....................................เวลา.................น. 
๓.  สถานที่เกิดภัย..................................ตำบล ลุมปุก  อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย 
รวมหมูบาน.......หมูบาน  รวมชุมชน.......-........ชุมชน  รวมตำบล......-.......ตำบล  รวมอำเภอ.........-...........อำเภอ 
พิกัด ละติจูด.......................  ลองติจูด.........................        
๔.  ผูประสบภัย………...คน...............ครัวเรือน  บาดเจ็บ.....-.......คน   เสียชีวิต.....-........คน  ........-..........ครัวเรือน                                    
สูญหาย......-.......คน  ....-.....ครัวเรือน  อพยพศูนยพักพิงชั่วคราว......-.......คน.....-........ครัวเรือน 
๕.  พื้นที่ประสบภัย 
 ๕.๑ ที่อยูอาศัย  บานพักอาศัย (เสียหายบางสวน)......…...หลัง  บานพักอาศัย (เสียหายทั้งหลัง).........-.......หลัง 
      อาคารชุด (คอนโด)........................อาคาร มูลคาความเสียหาย................-...................บาท 
      ๕.๒ ดานเศรษฐกิจ โรงงาน.......-.........แหง  บริษัท/หางราน.....-........-แหง  อ่ืนๆ............................................. 
      มูลคาความเสียหาย........................-....................บาท 
 ๕.๓ สาธารณูปโภค ไฟฟา...........-...........แหง  ประปา..............-...............แหง อ่ืนๆ...........ยุงขาว.............หลัง 
      มูลคาความเสียหาย........................-....................บาท 
      5.4 สิ่งสาธารณประโยชน โรงพยาบาล.........-............แหง สถานที่ราชการ..........-..........แหง วัด......-.......แหง                 
  ถนน......-.......แหง สะพาน.......-........แหง คอสะพาน.........-........แหง ฝาย.......-........แหง อ่ืนๆ........................ 
       5.5 พื้นที่เกษตร 
                  - ดานพชืไร.....-.....ไร นา......-.......ไร สวน.......-.........ไร พืชตนทุนสูง.......-........ไร อ่ืนๆ..................... 
                  - ดานประมง บอปลา........-...........บอ บอกุง........-.........บอ อ่ืนๆ.................... 
                  - ดานปศุสัตว โค/กระบือ....-......ตัว  สุกร....-....ตัว  เปด/ไก....-....ตัว  อ่ืนๆ...........................…..หลัง 
       มูลคาความเสียหาย........................-....................บาท 
6.  การดำเนินการใหความชวยเหลือ  องคการบริหารสวนตำบลลุมปุกอยูระหวางดำเนนิการตรวจสอบความ
เสียหายประมาณการซอมแซมและใหความชวยเหลือตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
๗.  เคร่ืองมือ/อุปกรณที่ใช  รถดับเพลิง.....-.....คัน  รถบรรทุกน้ำ.....-.....คัน  รถกูภัย.....-.....คัน  เรือ....-......ลำ       
 เคร่ืองสูบน้ำ.....-......เคร่ือง  อ่ืนๆ............ สวนราชการ......-......หนวยงาน  เอกชน/ประชาชน......-......กลุม/คน 
   

 
                                                          (ลงชื่อ).................................................ผูรายงาน 
                              (นายทรงวฒุิ    ปะทิรัมย)              
                                                               นายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 



 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

 
เขียนท่ี................................................... 
วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อายุ.............ป สัญชาต.ิ...................................... 
อยูบานเลขท่ี................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
ในฐานะ  ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน  ผูครอบครองทรัพยสิน 
  ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซ่ือ......................... 
  ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซ่ือ.......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบปุระเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ไดรับความเสียหายดังนี้ 

(๑)..................................................................................................................................... 
(๒) ....................................................................................................................................  
(๓) ....................................................................................................................................  

 ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ    
ขอใหออกหนงัสือรับรองไจเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความท่ี
ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
 สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
 อ่ืนๆ ................................................................................  

 นิติบุคคล 
 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
 สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
 อ่ืนๆ ................................................................................  
 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี)  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
 ๕. อ่ืนๆ ............................................. 
    รวม.........................................ฉบับ 
ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงซ่ือ) ............................................ ผูยื่นคำขอ 
( ............................................ ) 

 

 



 

 

คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา 

๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม

สามารถยื่นคำขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 

ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอำนาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐานการ

เปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

 

สำหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

(ลงซ่ือ)............................................................ผูตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซ่ือ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซ่ือ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... )  



 

 

 

ท่ี บร 76101 /  ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

                                                                            อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย  31000 
 

หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 
 
หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวันท่ี................................... 

เลขประจำตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 
ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี.............หมูท่ี............ถนน......................ตำบลลุมปุก       อำเภอ    ลุมปุก........         
จังหวัด    บุรีรัมย    รหัสไปรษณีย   3100๐   โทรศัพท..................................................................... 
ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือท่ีอยูท่ีติดตอได  บานเลขท่ี...............หมูท่ี...............ถนน............ตำบล  ลุมปก..... 
อำเภอ     เมืองบุรีรัมย  .   จังหวัด  บุรีรัมย   รหัสไปรษณีย   31000   โทรศัพท...................................... 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและ 
สถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี........................................................ ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบทายหนังสอืรับรองของผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผู ประสบภัยมีส ิทธ ิที ่จะไดร ับการสงเคราะหและฟ นฟูจากหนวยงานของทางราชการ           
ดานใด ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเง่ือนไข หลักเกณฑ และแนวทางท่ีหนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตาราง
แสดงสิทธิ ท่ีจะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี้ 

ให   ณ  วันท่ี               เดือน                 พ.ศ. 
 
 

(........................................................................) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 
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